
DESCRIPTION DE LA STRUCTURE
Le Théâtre de la Manufacture – Centre Dramatique 
National Nancy Lorraine est dirigé par la metteuse en 
scène Julia Vidit.

C’est un lieu de création ouvert qui porte un théâtre de 
texte et d’acteurs, revisitant le répertoire classique tout 
en explorant le champ de la création contemporaine. Julia 
Vidit associe au projet des artistes sur plusieurs saisons 
permettant de mener  
un travail de proximité en direction de tous les publics. 

En parallèle de la programmation de spectacles au 
théâtre, le CDN développe un projet d’itinérance sur le 
territoire. Au-delà des spectacles programmés ou en 
tournée, le Théâtre de la Manufacture produit, coproduit 
des spectacles et accueille des équipes en résidence de 
recherche et création.

Ancré sur son territoire, le CDN de Nancy développe 
également un volet important d’actions artistiques et 
culturelles en direction de publics divers, et une offre de 
formation professionnelle. 

DESCRIPTION DU POSTE
Sous le tutorat du Comptable et assistant RH du théâtre, 
vos missions principales sont les suivantes :

→ Identification, suivi et classement des factures
→ Saisie comptable
→ Suivi comptable (lettrage, rapprochement bancaire, etc.)
→ Edition de devis et factures
→ Suivi des caisses de billetterie
→ Suivi des règlements et relances
→ �Préparation des bordereaux de remises chèques  

et espèces
→ Classement et archivages des dossiers
→ �Participation à la veille juridique (droit social) et fiscale, 

suivi des évolutions légales et réglementaires
→ Diverses tâches comptables et administratives
→ �Édition des contrats de travail des artistes via le logiciel 

de paie et suivi de signature électronique
→ Préparation de la paie

Les missions pourront être ajustées selon le profil et la 
formation suivie.  

DESCRIPTION DU PROFIL RECHERCHÉ
→ �Rigueur, capacités d’organisation, esprit logique
→ �Savoir respecter les obligations de discrétion et de 

confidentialité
→ �Maîtrise d’outils informatiques (Word, Excel)
→ �Suivre une formation en paie ou comptabilité (initiale 

ou continue)
→ �Niveau de diplôme Bac+2 au minimum
→ �Des compétences comptables de base seraient un plus

CONDITIONS DE TRAVAIL
Travail possible en soirée et week-end 
Déplacements possibles

NATURE DU STAGE  
ET PÉRIODE DE PRISE DE FONCTION
Stage conventionné de 2 à 4 mois  
à partir de janvier 2027 

MODALITÉS ET DATE LIMITE DE CANDIDATURE
Fin de réception des candidatures le : 13 décembre 2026

Entretien en présentiel à prévoir selon la date de 
candidature

Candidature à adresser par mail à l’adresse :  
m.sarafis-charmel@theatre-manufacture.fr  
et b.amet@theatre-manufacture.fr 

RÉMUNÉRATION ENVISAGÉE
Participation de 50% à l’abonnement transport ou vélo

Gratification légale de stage selon la durée

LIEU
Nancy (54) – Théâtre de la Manufacture 
10 rue Baron Louis

propose

Un stage de 2 à 4 mois  
en paie et comptabilité

à compter de janvier 2027


